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4. Библиографическая 
деятельность  

Основные виды 
книгоописания; 
Библиотечные каталоги; 
Справочные издания 

Зав. 
библиотекой,  
члены клуба 

5. Менеджмент Библиотека и общество; 
Новые формы в библиотечной 
работе 

Зав. 
библиотекой,  
члены клуба 

 
Тема 1. Цели и задачи. Общие сведения о библиотеке. Правила безопасности. 
Правила библиотеки. 
Тема 2. Библиотечное дело. Общие вопросы.  
Свободно ориентироваться в библиотеке. Умение выбрать нужную книгу в 
любом отделе библиотеки. Грамотно заполнить документы библиотеки 
(читательский формуляр, заявку на книгу).  
Практическая работа: изготовление библиотечных указателей, разделителей, 
библиотечных списков. 
Тема 3. Основы организации библиотечного дела  
Умение правильно выбрать книгу, как в открытом, так и закрытом доступе. 
Школьная, районная, городская библиотеки (их сходства и различия). 
Экскурсии в районные библиотеки.  
Практическая работа: найти заказанную книгу в открытом (закрытом) доступе; 
оформление заявок на книги. 
Тема 4. Основы библиографии  
Справочные издания, отраслевые энциклопедии, словари, справочники, 
картотеки. Развитие навыков работы со справочной литературой. Умение 
ориентироваться в энциклопедиях и справочных изданиях. 
Практическая работа: составление тематических картотек; подбор 
справочного материала (на заказ). 
Тема 5. Менеджмент  
Библиотека и школа. Консультации и подбор литературы для литературных 
игр. Проведение литературных игр, викторин. 
Практическая работа: проведение литературных игр, викторин  
 

ОЖИДАЕМЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ 
Члены кружка должны знать: 

1. справочные издания, энциклопедии, словари, справочники, картотеки; 
2. как найти нужную книгу в любом отделе библиотеки; 
3. правила подготовки беседы, открытого мероприятия; 
4. последовательность заполнения библиотечных документов. 

Члены кружка должны уметь: 
1. планировать работу и работать по плану, организовать рабочее место, 

оценивать качество выполненной работы; 
2. реставрировать как массовые, так и раритетные издания; 
3. пользоваться всеми видами каталогов и картотек; 
4. быстро найти ответ на нужный вопрос. 

Формы оценки качества знаний: 
1. проведение опросов после окончания темы; 


